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アスレポは、アスベスト事前調査の
すべてのプロセスを支援するシステムです。

　　　PC（オフィス作業）　と　　　タブレット（現地調査）　の

データをクラウドで連携させて使用します。

本マニュアルについて

■ 本マニュアルの構成

本マニュアルでは、
アスレポの導入方法、注意事項、操作方法などについて説明しています。
作業中いつでも閲覧できるよう、PC・タブレットに保存してお使いください。

※本マニュアル内で使用されているPC画面・iPad画面の画像は開発中のものです。実際の仕様とは異なる場合があります。

システム構成と基本的な流れ

ご利用にあたっての注意事項

導入の手順

PC管理ツールの操作

タブレットアプリの操作

「全委託」と「シェア」

操作に困ったら

はじめに

本マニュアルの

便利な
使い方

本マニュアル内において
ページ番号が記載されている箇所は、
クリックまたはタップすると、
そのページに移動することができます。 
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PC
での操作

システム構成と基本的な流れ

ご利用にあたっての注意事項
■【重要】アカウントの種類について
■【重要】データの受け渡しについて
■【重要】ご利用上の注意

■PC管理ツール 利用開始の準備
◎オーナーアカウントを取得する
◎PC管理ツールにログインする
 
■タブレットアプリ 利用開始の準備
◎タブレットアプリをご利用の前に（端末容量／推奨端末／推奨環境）
◎タブレットアプリにログインする

■案件登録
◎新規案件を登録する
◎登録済みの案件を編集する
 
■書面調査
◎ワークシートを作成する
◎図面を登録する
◎作成済みのワークシートを編集する
◎登録済みの図面を変更する
◎採取箇所リストを作成する

現地調査後の作業
■調査情報の確認
◎ワークシート・図面を最終確認する
◎採取データを確認する

■分析依頼
◎分析依頼書を作成・送付する
◎分析結果をダウンロードする

■報告書作成
◎提出用各種書類を作成・出力する
◎Gビズ申請用CSVファイルを作成する

導入の手順

PC管理ツールの操作

タブレット
での操作

PC
での操作
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タブレット
での操作

タブレット
での操作

■目視調査
◎ワークシートを表示する
◎各部屋の情報を編集・確認する
◎新規の部屋を追加する
◎図面を確認する
◎図面上に部屋No.をプロットする
◎iPadのカメラで調査箇所を撮影する
◎スマホで撮影した写真をワークシートに登録する
◎写真を確認する
◎採取箇所リストを作成する
 
■試料採取
◎採取箇所リストを表示する
◎採取位置を図面上にプロットする
◎iPadのカメラで採取建材を撮影する
◎スマホで撮影した写真を採取箇所リストに登録する
◎試料採取情報をPC管理ツールに送信する

■全委託
◎「全委託」とは
◎案件をARAに全委託する（PCでの手順）
 
■シェア
◎「シェア」とは
◎案件をシェアする（PCでの手順）
◎案件をシェアする（iPadでの手順）

タブレットアプリの操作

「全委託」と「シェア」

◎サポートセンターのご案内

操作に困ったら

PC
での操作

PC
での操作

■完了案件の管理
◎案件を完了させる
◎完了した案件のデータをダウンロードする
 
■情報管理
◎判断根拠資料を登録する
◎利用者を登録する
◎利用者情報を編集する
◎調査者を登録する
◎組織情報を編集する
◎「新規取引申込み」を登録する
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システム構成と基本的な流れ 

案件登録後、PC管理
ツールでのワークシー
ト作成を経ずに、現場
で目視調査を始めるこ
ともできます。
その場合はiPadアプリ
上でワークシートを作
成していきます。 

PC管理
ツール

WEBブラウザを使用

タブレット
アプリ

iPadを使用

案件の調査・分析をすべて当社ARA（アスベスト調査分析株式会社）に委託できます。

案件の情報をほかの人（組織）と共有できます。

全委託

シェア

案件登録

●案件情報の登録
●必要試料写真の登録

オフィス
で利用

目視調査

●ワークシート編集
●写真撮影

試料採取

●採取箇所リスト編集
●写真撮影

書面調査

●ワークシート作成
●図面登録 
●採取箇所リスト作成

調査情報の確認

●ワークシートの確認
●採取データの確認

分析依頼

●分析依頼書作成

報告書作成

●提出用各種書類作成 
●Gビズ申請用CSV作成

●分析結果
　報告書

分析会社
（ARA）

現 場
で利用

4 P1に戻る
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5 P1に戻る

ご利用にあたっての
注意事項

■ アカウントの種類について

■ データの受け渡しについて

■ ご利用上の注意

6

7

9



すべての情報が共有されます
注 意

オーナーアカウント = 請求先 となります。
注 意

請求先を支社ごとに
分ける場合は支社ごとに
オーナーアカウント登録を 

アスレポをご利用いただくには、アカウント登録が必須です。
アカウントには「オーナーアカウント」と「利用者」の2種類があります。 

【重要】 アカウントの種類について 

利用者
オーナーアカウントの人が、共同で作業したい人の名
前やメールアドレスなどの情報を登録することで、利
用可能となるアカウントです。一般的には「子アカウン
ト」と呼ばれます。 

オーナーアカウント
1法人（個人事業主の場合は1人）に1つ発行されま
す。アスレポの利用にはまずこのアカウントを作成す
る必要があります。 

オーナーアカウント

利用者

（基本は1法人に1つ）

［ 調査担当の代表 ］

本社

支社

［ 調査担当 ］

利用者

［ 調査担当 ］

利用者

利用者

オーナーアカウント

［ 調査担当 ］

支社

利用者

オーナーアカウント

支社

利用者

オーナーアカウント

情報共有

情報共有 情報共有 情報共有

6 P1に戻る

オーナーアカウント取得の手順は P11

利用者管理の手順は P61

アスレポは無料システムですが、「分析依頼（P45

参照）」「全委託（P105参照）」を当社ARA（アスベス

ト調査分析株式会社）にて行う場合は、規定の料金
が発生いたします。オーナーアカウントはその際
の請求先となります。
複数の支社でアスレポを使用し、請求先を支社
ごとに分けたい場合は、支社ごとにオーナーアカ
ウント登録をお願いいたします。 

オーナーアカウントが入力した情報は「利用者」アカウントにすべて共有されます。
案件ごとに情報共有を行いたい場合は「シェア（P108参照）」をご利用ください。 



Wi-Fiのない現場に行く際のご注意

現場に行く前に、 Wi-Fiのつながる場所で
ログイン & PCデータ取得を！

注 意

PC管理ツール・タブレットアプリ間のデータの受け渡しについて解説します。

PC管理ツールで入力した情報
（案件情報、ワークシートなど）は、
iPadがWi-Fiに接続されているときには、
自動で送付されます。

タブレットアプリによる目視調査・試料採取は、
山奥のようなWi-Fiのない環境でも
操作できます。

PC管理ツール タブレットアプリ は、 自動送付

現地での調査は、Wi-Fiのない場所でも 操作可能

操作可能

自動送付PC タブレット

タブレット

PC管理ツールで入力した
案件リストのデータを取得します

PC管理ツールで入力した
この案件のデータを取得します

【重要】 データの受け渡しについて 

7 P1に戻る

◎Wi-Fiのない場所ではログインできません。必ず事前にiPadをWi-Fiに接続し、
　ログインしてから現場に向かってください。 （P16参照）

◎必ず事前にiPadをWi-Fiに接続し、PC管理ツールで入力した情報を
　タブレットアプリに送付してから現場に向かってください。 （P71参照）



ボタン操作で
送付 PCタブレット

は、 ボタン操作で送付

「アプリデータ送付」は
ここにあります

PC管理ツールタブレットアプリ

8 P1に戻る

タブレットアプリで入力した
目視調査・試料採取の情報は、
iPadがWi-Fiに接続された状態で

「調査物件一覧」画面の「アプリデータ送付」を
タップすると送付されます。 （P102参照）



適正な利用をお願いします
アスレポは、システムの適正な利用をお願いしています。
アスベスト事前調査を目的としない、
意図的な大量データのアップロードは迷惑行為とみなします。
皆さまに快適にご利用いただくために、ご理解をよろしくお願いいたします。

アスレポの利用にあたっては下記Webページにて「利用規約」を必ずご確認ください。

（クリックするとWebブラウザでPDFが表示されます）
※利用規約は予告なく変更する場合もございますので、予めご了承ください。

利用規約

【重要】 ご利用上の注意

よろしく
お願い
いたします

9 P1に戻る

アスレポ　利用規約

https://asrepo.jp/wp-content/themes/asrepo/assets/download/term202412.pdf


10 P1に戻る

導入の手順

■ PC 管理ツール 利用開始の準備
◎オーナーアカウントを取得する

◎ PC 管理ツールにログインする

 

■タブレットアプリ 利用開始の準備
◎タブレットアプリをご利用の前に

　（端末容量／推奨端末／推奨環境）

◎タブレットアプリにログインする

11

13

14

16

での操作 での操作



での操作

11 P1に戻る

オーナーアカウントを
取得する   

利用開始の
準備

1

2

導入は　　　　　　　　の順に行います。

アスレポはアカウント登録するだけで、簡単に、無料で、導入できます。

PC管理ツールのアカウント登録フォームにアクセスしします。

登録フォームに必要事項を入力。
利用規約をお読みいただき、同意の上、「確認」をクリックします。

〈PC 管理ツール
アカウント登録フォーム　アドレス〉

https://www.asrepo.com/admin/
research/company_input.php

↑クリックすると Web ブラウザで
　登録フォームが開きます

（オーナーアカウントについての説明は P6 へ）

入力

利用規約に同意の上、クリック

クリックして利用規約を閲覧

1

3

2

PC 管理ツール

タブレット

https://www.asrepo.com/admin/research/company_input.php
https://www.asrepo.com/admin/research/company_input.php


〈メールサンプル〉

12

【 利用開始の準備 】 オーナーアカウントを取得する

P1に戻る

3

4

内容を確認し、間違いがなければ「登録」をクリックします。

登録はこれで完了です。
登録時に入力したメールアドレスにログイン情報が書かれた
メールが届きます。

確認

確認後クリック

1

2



での操作

13 P1に戻る

PC 管理ツールに
ログインする

利用開始の
準備

1

3

2

アスレポ管理ツールのログイン画面にアクセスします。

「TOP（全案件リスト）」画面が開いたらログイン成功です。

アカウント登録時にアスレポ事務局から届いたメール（P12参照）に
記載されたユーザーIDとパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。

〈アスレポ管理ツール ログイン画面アドレス〉
https://asrepo.com/admin/research/login.php

確認

入力後クリック

1

2

便利機能
ログインに困ったら、サポートセンターにご連絡を。 （P115 参照）

PC 管理ツール

←クリックすると Web ブラウザで登録フォームが開きます

https://asrepo.com/admin/research/login.php
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での操作

P1に戻る

タブレットアプリを
ご利用の前に

（端末容量／推奨端末／推奨環境）

利用開始の
準備  

タブレットアプリ

タブレットアプリ（iPad版）を快適にご利用いただくための
端末容量／推奨端末／推奨環境を紹介します。

iPad端末容量（メモリ）について　

メモリ容量が4GB以上あるiPad端末

専用端末

推奨端末

推奨容量

推奨環境

大量の写真を扱うため、端末のメモリを多く使用します。
不十分な状況で作業した場合、アプリが落ちる、
固まるなどの事象が発生する可能性があります。
十分なメモリの端末、十分なメモリの状況でご利用ください。

■ 2022年以降の発売端末すべて
■ iPad Pro、iPad mini、iPad Air  であれば、2020年以降の発売端末

メモリ容量が3GBの端末については、若干メモリ不足になる可能性があります。
「目視調査」においては50行をめどに作業してください。

メモリ容量2GB以下の端末はメモリ不足となります。

専用端末でない場合は、起動中のアプリを
すべて非起動状態にした上で作業してください。

次のページで
モデル別の

メモリ容量を紹介！



・　　 は推奨端末　・赤色は現在販売中のモデル

機　種

iPad Pro 13インチ （M4）

iPad Pro 11インチ （M4）

iPad Air 13インチ （M2）

iPad Air 11インチ （M2）

iPad Pro 12.9インチ （第6世代）

iPad Pro 11インチ （第4世代）

iPad （第10世代）

iPad Air （第5世代）

iPad （第9世代）

iPad mini （第6世代）

iPad Pro 12.9インチ （第5世代）

iPad Pro 11インチ （第3世代）

iPad Air （第4世代）

iPad （第8世代）

iPad Pro 12.9インチ （第4世代）

iPad Pro 11インチ （第2世代）

iPad mini （第5世代）

iPad Air （第3世代）

iPad （第7世代）

iPad Pro 12.9インチ （第3世代）

iPad Pro 11インチ

iPad （第6世代）

iPad Pro 12.9インチ （第2世代）

iPad Pro 10.5インチ

iPad （第5世代）

iPad Pro 9.7インチ

iPad Pro 12.9インチ

iPad mini 4

iPad mini 3

iPad Air 2

iPad mini 2

iPad Air

iPad mini

iPad （第4世代）

iPad （第3世代）

iPad 2

iPad

2024年

2024年

2024年

2024年

2022年

2022年

2022年

2022年

2021年

2021年

2021年

2021年

2020年

2020年

2020年

2020年

2019年

2019年

2019年

2018年

2018年

2018年

2017年

2017年

2017年

2016年

2015年

2015年

2014年

2014年

2013年

2013年

2012年

2012年

2012年

2011年

2010年

8GB／16GB （※1TB以上のモデル）

8GB／16GB （※1TB以上のモデル）

8GB

8GB

8GB／16GB （※1TB以上のモデル）

8GB／16GB （※1TB以上のモデル）

4GB

8GB

3GB

4GB

8GB／16GB（※1TB以上のモデル）

8GB／16GB（※1TB以上のモデル）

4GB

3GB

6GB

6GB

3GB

3GB

3GB

4GB／6GB （※1TB以上のモデル）

4GB／6GB（※1TB以上のモデル）

2GB

4GB

4GB

2GB

2GB

4GB

2GB

1GB

2GB

1GB

1GB

512MB

1GB

1GB

512MB

256MB

発　売 メモリ（RAM）容量

iPadメモリ一覧

15 P1に戻る
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での操作

P1に戻る

タブレットアプリに
ログインする

利用開始の
準備  

入力

入力後
クリック

1

2

1

2

3

iPadでApp Storeを開き、「アスレポ」で検索し、
インストールしてください。

「アスレポ」を開くと、ログイン画面が表示されます。
アスレポ事務局から届いたメール（P12参照）に記載された
ユーザーIDとパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。

「調査物件一覧」画面が開いたらログイン成功です。

便利機能
ログインに困ったら、サポートセンターにご連絡を。（P115参照）

タブレットアプリ



17 P1に戻る

PC管理ツールの
操作 

■ 案件登録

■ 書面調査

現地調査後の作業

■ 調査情報の確認

■ 分析依頼

■ 報告書作成

■ 完了案件の管理

■情報管理 
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56

59

での操作



での操作

18 P1に戻る

新規案件を登録する案件登録

1

2

「TOP（全案件リスト）」画面で「新規登録」をクリックします。

案件情報を入力します。必要検体写真を選択します。

ここで選択した項目が、試料採取の際に使用する「採取箇所リスト」の
撮影情報管理画面に反映されます（P95参照） 。 

アスベスト事前調査を行う案件の基本情報を登録します。

「必要検体写真」について

クリック

クリック

入力

必要な検体写真の
種類を3～4つ
選択してチェック

1

2



19

【 案件登録 】新規案件を登録する

P1に戻る

3

4

入力が終わったら「確認」をクリックします。

内容を確認し、問題なければ「登録」をクリックします。

クリック

確認後、クリック

内容確認

2

1



20

【 案件登録 】新規案件を登録する

P1に戻る

5 「TOP（全案件リスト）」に登録した案件が追加されます。
同時に「WS・図面作成／編集画面」のリストにも追加されます。

「TOP（全案件リスト）」に追加されます

クリック 「WS・図面作成／編集画面」のリストにも追加されます

「ARAに全委託」（P105参照）
「シェアする」（P108参照）
の申し込みもできます。



登録案件が多数になったときの便利な使い方

21

【 案件登録 】新規案件を登録する

P1に戻る

「TOP（全案件リスト）」画面に登録した案件が多くなったときに、
知っておくと便利な機能をご紹介します。 

フェーズごとの案件数を確認できます。
今後の計画作成に役立ちます。

作業が現在どのフェーズなの
かがひと目で分かります。

（各フェーズで作業が終了した
ときに「終了」ボタンを押すと
自動的に切り換わります）

「ARAに全委託」（P105参照）
「シェアする」（P108参照）
の申し込みもできます。

案件のフリーワード検索ができます。

リストをフェーズごとにソートできます。

便利機能



クリック

クリック

必要に応じて
編集

での操作

22 P1に戻る

登録済みの案件を
編集する

案件登録

1

2

「TOP（全案件リスト）」画面で該当案件の「確認/編集」をクリックします。

「案件概要」「必要検体写真」の内容を必要に応じて編集します。

1

2



内容確認

確認後
クリック

1

2

23

【 案件登録 】 登録済みの案件を編集する

P1に戻る

3

4

編集が終わったら「確認」をクリックします。

内容を確認し、問題なければ「更新」をクリックします。

クリック



での操作

24 P1に戻る

ワークシートを作成する 書面調査

クリック

クリック

クリック

1

2

「WS・図面作成/編集」メニューの案件リストから
ワークシートを作成する案件を選び、

「作成/編集」ボタンをクリックします。

「新規登録」をクリックします。

設計図書などから得た情報を基にワークシートを作成します。

1

2



25

【 書面調査 】 ワークシートを作成する

P1に戻る

必要に応じて
番号を選択

（下のコラム参照）

3 設計図書などから得た情報を基にワークシートを作成します。

階を入力

色を選択

部位を
追加できます

備考欄：
必要事項が
あれば記入

建材名をプルダウンメニュー
から選択。
該当する建材名がない場合は、
最下部の「その他の材料（自由
表記）」を選択して入力。

部屋名を入力

「特徴」の番号について

色の名前は同じであっても、完全に同一の色ではない建材があるときに使用します。
異なる番号を登録することで、異なる色として登録できます。

例：　壁　　ビニルクロス　アイボリー①
　　　天井　ビニルクロス　アイボリー②

便利機能



26

【 書面調査 】 ワークシートを作成する

P1に戻る

4

6

5

入力が完了したら「確認」をクリックします。

登録した情報がワークシートに追加されます。
以後、部屋ごとにこの作業を行います。

内容を確認し、問題なければ「登録」をクリックします。

確認後
クリック

クリック

内容確認

登録した
部屋の情報

2

1

便利機能
作成したワークシートは、現地で行う目視調査·試料採取の際、iPadで編集できます



27

【 書面調査 】 ワークシートを作成する

P1に戻る

7 以降、床・巾木・壁・天井に同じ建材を使用する部屋が数多くある建物の
ワークシートを作成するとき、「複製ボタン」を使うと
部屋ごとに同じ内容を入力する手間を省くことができ、より効率的です。

複製したい部屋（行）の
「編集/削除」ボタンをクリック

「複製」
ボタンを
クリック

複製
されました

確認ダイアログで「OK」をクリック



での操作

28 P1に戻る

図面を登録する書面調査

クリック

クリック

クリック

1

2

「WS・図面作成/編集」メニューの案件リストから
図面を登録する案件を選び、

「作成/編集」ボタンをクリックします。

「図面」タブをクリックします。

1

2



29

【 書面調査 】 図面を登録する

P1に戻る

クリック

クリック

図面の名前
を入力

3

5

4

「新規登録」をクリックします。

「確認」をクリックします。

図面の画像ファイルについて

● jpg、png または PDFの画像を登録できます。
● PDFは画像に変換されます。
　 想定通り表示されない場合はスクリーンショット等で画像化し取り込んでください。

ファイルを
選択し、
アップロード

図面の名前を入力します。
画像をアップロードします。



登録完了です。

30

【 書面調査 】 図面を登録する

P1に戻る

確認後
クリック

内容確認

図面は複数登録できます。
続けて別の図面を登録する際は新規登録をクリックします。

6

7

内容を確認し、問題なければ「登録」をクリックします。

2

1



2

での操作

31 P1に戻る

作成済みの
ワークシートを編集する  

書面調査

クリック

クリック

1 「WS・図面作成/編集」メニューの案件リストから
ワークシートを編集する案件を選び、

「作成/編集」ボタンをクリックします。

1

2

クリック

編集したい部屋（行）の「編集/削除」ボタンをクリックします。



この部屋（行）を
削除したいときにクリック

この部屋（行）を
複製したいときにクリック

必要に応じて
編集

クリック

3

4

32

【 書面調査 】 作成済みのワークシートを編集する

P1に戻る

「複製」ボタンについて

床・巾木・壁・天井に同じ建材を使用する部屋が数多くある建物のワークシートを
作成するとき、「複製ボタン」を使うと部屋ごとに同じ内容を入力する手間を
省くことができ、より効率的です。

便利機能

編集が完了したら「確認」をクリックします。
（「複製」を押した場合は、この画面を経ずにワークシート画面に遷移します）

必要に応じて編集します。



更新完了。編集した内容がワークシートに反映されます。
作成したワークシートは、現地で行う目視調査・試料採取の際、
iPadで編集できます。

6

クリック

33

【 書面調査 】 作成済みのワークシートを編集する

P1に戻る

内容を確認し、問題なければ「更新」をクリックします。5

同一建材色分け 

建材名・色が同一の行に同じ背景色を付けることができます。「この建材と同じものは
どの部屋にある？」と確認したいときや、試料採取建材を検討するときに便利です。 

便利機能

建材名・色が同一の
行が複数あるとき、
行をクリックすると
色が付きます。



での操作

34 P1に戻る

登録済みの図面を
変更する

書面調査

クリック

クリック

クリック

1

2

「WS・図面作成/編集」メニューの案件リストから
図面を変更する案件を選び、「作成/編集」ボタンをクリックします。

「図面」タブをクリックします。

1

2



35

【 書面調査 】 登録済みの図面を変更する 

P1に戻る

3

4

名前を変更したい図面、または、画像を変更したい図面の
「編集」ボタンをクリックします。

名前、または、画像を、必要に応じて変更します。

クリック

必要に応じて
編集

必要に応じて
編集



7 更新完了です。

36

【 書面調査 】 登録済みの図面を変更する 

P1に戻る

クリック

確認後
クリック

内容確認

5

6

編集が完了したら「確認」をクリックします。

内容を確認し、問題なければ「更新」をクリックします。

2

1



での操作

37 P1に戻る

採取箇所リストを
作成する

書面調査

クリック

チェックの数を
確認できます

採取が必要な建材にチェック

クリック

1

2

「WS・図面作成/編集」メニューの案件リストから
採取箇所リストを作成する案件を選び、

「作成/編集」ボタンをクリックします。

試料採取が必要だと判断した建材にチェックを入れていきます。

書面調査により、試料採取が必要だと判断した建材について、
「採取箇所リスト」を作成できます。

1

2



38

【 書面調査 】 採取箇所リストを作成する

P1に戻る

便利機能
作成したリストは、現地で行う目視調査·試料採取の際、iPadで編集できます。

検体 No. を
変更することも
できます

3

4

5

採取が必要な建材のチェックが完了したら
「採取チェック保存」ボタンをクリックします。
※ボタンを押さずに別のページに遷移するとチェック情報はクリアされます。

「採取箇所リスト」ボタンをクリックします。

「採取箇所リスト」を確認できます。

クリック

クリック



での操作

39 P1に戻る

ワークシート・図面を
最終確認する 

クリック

クリック

確認

1

2

「ワークシート・図面編集」のリスト画面で
該当案件の「作成/編集」ボタンをクリックします。

表示されたワークシートの内容を確認します。

目視調査·試料採取の終了後、入力した情報をPC管理ツールで確認します。

1

2

調査情報の
確認

現地調査後の作業



40

【 調査情報の確認 】 ワークシート・図面を最終確認する 

P1に戻る

3

4

青いカメラアイコンをクリックすると、
その建材の写真がポップアップし、確認できます。

「図面」タブをクリックすると、図面を確認できます。

クリック

クリック
図面をクリックすると、
部屋番号の入った図面を確認できます。

1 2



41

【 調査情報の確認 】 ワークシート・図面を最終確認する 

P1に戻る

クリック

クリック

確認終了後
クリック

5

6

確認が終了したら「ワークシート·図面編集」のリスト画面に戻り、
「終了」ボタンをクリックします。

「終了」ボタンを押した案件は、行がグレーに変わります。
同時に「採取データ確認」画面に行が追加されます。

1

2

グレーに
変わる

グレーに変わった後も
「作成/編集」ボタンを押せば編集可能

「採取データ確認」画面に追加される



表示された採取データの内容を確認します。

での操作

42 P1に戻る

採取データを確認する調査情報の
確認

クリック

確認

1

1

2

「採取データ確認」のリスト画面で
該当案件の「確認/編集」ボタンをクリックします。

クリック
2

現地調査後の作業



43

【 調査情報の確認 】 採取データを確認する

P1に戻る

3

4

サムネール画像をクリックすると、写真がポップアップし、
黒板入りの写真を確認できます。

図面画像をクリックすると、画像がポップアップし、
採取建材がプロットされた図面を確認できます。

クリック

クリック



6 「終了」ボタンを押した案件は、行がグレーに変わります。
同時に「調査終了」画面に行が追加されます。

44

【 調査情報の確認 】 採取データを確認する

P1に戻る

5 確認が終了したら「採取データ確認」のリスト画面に戻り、
「終了」ボタンをクリックします。

クリック

クリック

確認終了後
クリック

グレーに
変わる

1

2

「調査終了」画面に追加される



での操作

45 P1に戻る

分析依頼書を
作成·送付する  

分析依頼

クリック

確認終了後
クリック

1 採取データの確認（P42参照）を完了させ、「採取データ確認」画面で
「終了」ボタンをクリックすると、 「調査終了」画面に行が追加されます。

「案件登録」「書面調査」「目視調査」「試料採取」で入力した情報は、
当社ARA（アスベスト調査分析株式会社）への分析依頼書に自動的に反映されます。
分析依頼書の送付も、分析結果のダウンロードも、
アスレポ上で行うことができます。

1

2

クリック

「調査終了」画面に追加される



3

46

【 分析依頼 】 分析依頼書を作成·送付する  

P1に戻る

クリック

2 「分析依頼書 作成」ボタンをクリックします。

クリック

当社ARA（アスベスト調査分析株式会社）について

ARAの企業情報や分析力について、
詳しくはコーポレートサイトでお確かめください。

https://www.chousabunseki.co.jp

初めての方は「組織情報」メニューにて
「新規取引申し込み」を登録（P68参照）

「料金」「分析依頼の流れ」の説明画面が表示されます。
記載内容をよくお読みの上、 「分析依頼書の作成」ボタンをクリックしてください。
初めて依頼される方はまず「組織情報」メニューにて

「新規取引申し込み」の登録をお願いいたします（P68参照）。

https://www.chousabunseki.co.jp


4

5

分析依頼書の作成画面が表示されます。
必要事項を入力し、最後に「分析依頼書を送付する」をクリックします。

確認のダイアログが表示されます。「OK」をクリックすると送付完了です。
この時点では、まだ注文は確定していません。

「分析依頼書」受付後、事務局より連絡を入れさせていただきます。

47

【 分析依頼 】 分析依頼書を作成·送付する  

P1に戻る

入力後
クリック

当社 ARA
（アスベスト調査
分析株式会社）
へ の 注 文 が
初めての場合
はチェックし
てください。

入力

契約特記事項を確認し、「同意する」にチェック

4

2

3

1

クリック

分析依頼書の記載に不備があった場合、修正をご依頼することもございます。



での操作

48 P1に戻る

分析結果を
ダウンロードする   

分析依頼

クリック

クリック

分析結果報告書が届くと
ここにアイコンが表示されます

1

2

分析結果報告書が届くと「調査終了」画面の「分析結果」の欄に
数字のアイコンが表示されます。 

アイコンをクリックすると分析結果報告書（PDF）が
Webブラウザ上で開きます。ダウンロードすることもできます。 

アスレポから当社ARA（アスベスト調査分析株式会社）に分析を依頼した場合、
分析結果報告書はアスレポ上で受け取ることができます。 



■分析結果報告書サンプル

49

【 分析依頼 】 分析結果をダウンロードする   

P1に戻る

含有層（箇所）が
はっきりと分かります。

ARAの分析結果報告書の特長

ARA（アスベスト調査分析株式会社）では、
仕上塗材のように複層になっている建材であっても、
どの層（箇所）にどの種類のアスベストが含まれているかが一目瞭然の分析報告書を作成。
工事計画を作成する際に必要な情報が見やすいことが特長です。



での操作

50 P1に戻る

提出用各種書類を
作成·出力する

報告書作成

クリック

クリック

1

2

「調査終了」画面で該当案件の「報告書　編集/確認」をクリックします。

各種書類の作成画面が表示されます。

アスベスト事前調査報告書に関する各種書類が自動生成されます。 

1

2

この画面では、以下の書類を作成・ダウンロードできます。

◎事前調査報告書（PDF出力）
◎事前調査・分析建材一覧表（エクセル出力）
◎試料採取位置図（エクセル出力）
◎現地写真（PDF出力）

◎試料採取写真（PDF出力）
◎判断根拠資料（PDF出力） 
◎有資格者一覧（PDF出力）



3 調査結果に基づき、各書類は自動生成されます。
それぞれの編集画面で、追加必要項目を入力します。

〈編集画面例：事前調査報告書の場合〉

51

【 報告書作成 】 提出用各種書類を作成・出力する 

P1に戻る

作成する
書類を
選択して
クリック

入力



4 保存するときは「保存」ボタンを、
ダウンロードするときは「ダウンロード」ボタンをクリックします。

ダウンロード
するときにクリック

保存するときに
クリック

〈各書類の出力イメージ例〉

事前調査報告書（PDF出力）

現地写真（PDF出力）

事前調査·分析建材一覧表（エクセル出力）

試料採取写真（PDF出力）

試料採取位置図（エクセル出力）

判断根拠資料（PDF出力）

52

【 報告書作成 】 提出用各種書類を作成・出力する 

P1に戻る



での操作

53 P1に戻る

Gビズ申請用
CSVファイルを作成する

報告書作成

クリック

確認し、「同意する」にチェッククリック

1

2

「調査終了」メニューを開き、
「■gBiz申請に関する注意事項」をお読みいただき、
「同意する」のチェックボックスにチェックを入れてください。

「■gBizデータ作成手順」をクリック。

※Gビズ申請用CSVファイルの作成は、WindowsのPCで行ってください。
　Macでの作成は基本的に対象外となります。ご了承ください。 

1 2

GビズIDによる「石綿事前調査結果報告システム」（https://www.ishiwata-houkoku.mhlw.go.jp/shinsei/）
で一括申請するためのCSVファイルを作成できます。
利用すると申請時の入力作業を大幅に削減できます。

https://www.ishiwata-houkoku.mhlw.go.jp/shinsei/


54

【 報告書作成 】 Gビズ申請用CSVファイルを作成する

P1に戻る

3 Gビズ申請用CSVファイルの作成手順が表示されます。
記載された手順に沿って進めると、
Gビズ申請用CSVファイルが作成されます。



55

【 報告書作成 】 Gビズ申請用CSVファイルを作成する

P1に戻る

Gビズ申請向け建材名自動分類

アスレポのワークシートに入力する建材名は、
部位ごとにプルダウンメニューで選択でき、その数は合計で49建材を設定しています。
一方、GビズIDによる「石綿事前調査結果報告システム」での申請時には
17種類に分類し直す必要がありますが、その分類作業は自動で行われます。 

便利機能

アスレポの
建材名分類

GビズID申請ファイル上での
建材名分類

自動変換



での操作

56 P1に戻る

案件を完了させる完了案件の
管理

クリック

クリック

クリック

1

2

「調査終了」画面で事前調査報告が完了した案件の
「完了」ボタンをクリックします。

確認ダイアログが表示されるので、
完了する場合は「OK」をクリックします。

1

2

完了する際のご注意

◎「完了」ボタンを押した後は、その案件に関するすべての書類が編集できなくなります。
　各書類の確認・編集が済む前に「完了」ボタンを押さないようご注意ください。



57

【 完了案件の管理 】 案件を完了させる

P1に戻る

3 画面が「完了リスト」に遷移します。
完了した案件がリストに追加されます。

追加されます



での操作

58 P1に戻る

完了した案件のデータを
ダウンロードする

完了案件の
管理

クリック

クリックで
申請用CSV
ダウンロード

クリックで各種報告書類を
確認・ダウンロード

クリックで分析結果
ダウンロード

1

2

「完了リスト」メニューをクリックします。
完了した案件のリストが表示されます。

各種データをダウンロードできます。



での操作

59 P1に戻る

判断根拠資料を
登録する

情報管理 

クリック

入力

クリック

入力後
クリック

1

2

「判断根拠資料」画面で「新規登録」ボタンをクリックします。

判断根拠資料管理の入力画面に遷移します。
必要事項を入力し、完了したら「確認」をクリックします。

アスベスト含有有無などの判断に役立つ資料を登録しておき、
必要なときに素早くアクセスすることができます。

1

1

2

2



60

【 情報管理 】 判断根拠資料を登録する

P1に戻る

内容確認

カテゴリ別
にソートで
きます。

確認後
クリック

1

2

登録完了です。4

3 内容を確認し、問題なければ「登録」をクリックします。



「利用者」とは、全データを共有して共同で作業するアカウントです（P6参照）。

での操作

61 P1に戻る

利用者を登録する情報管理 

クリック

入力

任意のパスワードを入力し、
利用者本人に伝えます。

利用者管理（利用者リストの閲覧、
利用者の新規登録、利用者情報の
編集）の権限を
付与するかどうかを選択します。

クリック

1

2

「利用者管理」画面で「新規登録」ボタンをクリックします。

利用者情報の入力画面に遷移します。
入力が完了したら「確認」をクリックします。

1

1

2

確認後
クリック

2

最初はオーナーアカウントだけが
登録されています。



62

【 情報管理 】 利用者を登録する

P1に戻る

内容確認

3

4

確認画面に遷移します。
確認後「登録」をクリックします。

「利用者管理」のリストに登録内容が追加されます。

1

確認後
クリック

2

登録内容が追加



必要に
応じて編集

1

2

「利用者管理」画面で、登録情報を変更したい人の
「編集」ボタンをクリックします。

必要に応じて編集し、確認ボタンを押します。

1

クリック

編集後
クリック

2

での操作

63 P1に戻る

利用者情報を編集する情報管理 

オーナーアカウントの人は、
オーナーアカウント取得時に
付与されたパスワードを
ここで任意のものに変更できます。



内容確認

3

4

確認画面に遷移します。
確認後「更新」をクリックします。

更新が完了しました。

1

確認後
クリック

2

64

【 情報管理 】利用者情報を編集する

P1に戻る



クリック

クリック
2

1

調査者を予め登録しておくと、事前調査報告書を作成する際、
「有資格者一覧」の書類をスムーズに作成できます。

での操作

65 P1に戻る

調査者を登録する情報管理 

1 「調査者管理」画面で「新規登録」ボタンをクリックします。

入力後
クリック

2

「資格画像」には修了証などの画像を添付します

入力
1

2 調査者情報の入力画面に遷移します。
入力が完了したら「確認」をクリックします。



66

【 情報管理 】 採取者を登録する

P1に戻る

確認後
クリック

2

内容確認

編集する場合は
クリック

青いカメラアイコンを
クリックすると
画像を見ることが
できます。

登録内容が追加

1

3

4

確認画面に遷移します。
確認後「登録」をクリックします。

「採取者管理」のリストに登録内容が追加されます。



での操作

67 P1に戻る

組織情報を編集する 情報管理 

1

2

「組織情報」をクリックすると、組織情報の入力画面が表示されます。
各欄にはアカウント取得時の情報が記載されています。
必要に応じて編集し、「更新」ボタンをクリックします。

更新が完了しました。

編集後
クリック

必要に
応じて
編集

2

1



での操作

68 P1に戻る

「新規取引申込み」を
登録する

情報管理 

1

2

「組織情報」をクリックすると、組織情報の入力画面が表示されます。
「新規取引申込み」のタブをクリックします。

必要事項を入力し、「更新」ボタンをクリックします。

クリック

入力後
クリック

入力
1

2

請求先が案件ごとに複数に分かれる場合はすべての請求先を入力。
「追加」ボタンを押すと入力欄が追加されます。



69

【 情報管理 】 「新規取引申込み」を登録する


P1に戻る

3 更新が完了しました。



P1に戻る70

タブレットアプリ
の操作 

■ 目視調査

■ 試料採取

71

89

での操作



71

での操作

P1に戻る

ワークシートを表示する目視調査

PC管理ツールで作成したワークシートを、iPadに表示します。
このワークシートを基に、現地での調査結果を入力していきます。

便利機能
タブレットアプリによる現地での目視調査·試料採取は、
山奥のようなWi-Fiのない環境でも操作できます。 

1 案件リストの中から目視調査を行う
案件をタップします。

選んでタップ

案件をフリーワードで
検索できます

ログアウトボタン

上部に表示したい案件は
☆をタップすることで上部の

「 ☆ マーク付き案件」に
表示できます

PC管理ツールで作成した
ワークシート（P24参照）の
最新データを取得できます

（Wi-Fi 接続時）

PC管理ツールで入力した
案件リスト（P18参照）の
データを取得できます

（Wi-Fi 接続時）

「シェアする」（P108参照）の
申し込みもできます

（Wi-Fi 接続時）

Wi-Fiのない現場に行く際のご注意

◎Wi-Fiのない場所ではログインできません。必ず事前にタブレットをWi-Fiに接続し、
　ログインしてから現場に向かってください。 
◎必ず事前にiPadをWi-Fiに接続し、PC管理ツールで入力した情報を
　タブレットアプリに送付してから現場に向かってください。



72

【 目視調査 】 ワークシートを表示する

P1に戻る

2

3

「目視調査」をタップします。

PC管理ツールで作成したワークシートが表示されます。

タップ



73

での操作

P1に戻る

各部屋の情報を
編集・確認する

目視調査

タップ

タップ

目視調査の結果に基づいて
編集 · 確認

部位を追加できます

1

2

1

2

ワークシート画面で編集·確認する部屋の
「編集/削除」ボタンをタップするとメニューが表示されます。
「編集・確認する」をタップします。

各部位を目視調査し、書面調査で作成したワークシートの情報と
差異がないかを確認。必要に応じて編集します。

書面調査と現地での目視調査で相違があった場合は、目視調査の結果を優先します。



タップ

タップ

編集した情報が
反映されています

1

2

74

【 目視調査 】 各部屋の情報を編集・確認する

P1に戻る

3

4

編集が終わったら「登録する」ボタンをタップします。
確認ダイアログが表示されるので「OK」をタップします。

ワークシート画面に戻ります。

「登録する」を忘れずに

「登録する」ボタンを押さずに「戻る」を押すと、
編集した内容が登録されないのでご注意ください。



75

での操作

P1に戻る

新規の部屋を追加する目視調査

1

2

ワークシート画面で「新規追加」ボタンをタップします。

各部位を目視調査し、結果を入力します。

タップ

部屋 No. は自動で
入力されます

目視調査の結果に
基づいて入力

階を入力 部屋名を入力



76

【 目視調査 】 新規の部屋を追加する

P1に戻る

タップ

タップ

入力した部屋が
追加されています

1

2

3

4

入力が終わったら「登録する」ボタンをタップします。
確認ダイアログが表示されるので「OK」をタップします。

ワークシート画面に戻ります。

「登録する」を忘れずに

「登録する」ボタンを押さずに「戻る」を押すと、
編集した内容が登録されないのでご注意ください。



77

【 目視調査 】 新規の部屋を追加する

P1に戻る

床・巾木・壁・天井に同じ建材を使用する部屋が数多くある建物の
ワークシートを作成するとき、「複製」を使うと
部屋ごとに同じ内容を入力する手間を省くことができ、より効率的です。

便利機能

タップ

タップ

1

2

「複製」について



3 図面が表示されます。

78

での操作

P1に戻る

図面を確認する目視調査

1

2

ワークシート画面で「図面を見る」ボタンをタップします。

PC管理ツールで登録した図面の一覧が表示されます。
見たい図面をタップします。

タップ

タップ

ピンチアウトで拡大

図面はピンチアウトで拡大できます。
図面の詳細を確認したいときや
文字の確認時に便利です。

便利機能



79

での操作

P1に戻る

図面上に
部屋No.をプロットする

目視調査

1 ワークシート画面、または、各部屋の編集・確認画面で
ピンアイコンをタップします。

タップ



便利機能

80

【 目視調査 】 図面上に部屋 No. をプロットする

P1に戻る

3

4

図面上をタップすると、部屋No.がプロットされます。

プロットが済んだ部屋のピンアイコンは色がグレーから青に変わります。

2 PC管理ツールで登録した図面の一覧が表示されます。
部屋No.をプロットする図面を選び、タップします。

タップ

タップ位置

青に
変わります

◎プロットポイントを再配置
　したいとき
プロットポイントを再タップする
と消えます。配置したい位置を
改めてタップしてください。

ピンチアウトで拡大

図面はピンチアウトで拡大できます。
図面の詳細を確認したいときや文字の確認時に便利です。



2 メニューから「カメラで撮影する」を選択すると、撮影画面に遷移します。

81

での操作

P1に戻る

iPadのカメラで
調査箇所を撮影する

目視調査

1 各部屋の編集・確認画面でカメラアイコンをタップします。

撮影日を
編集できます

それぞれの部位
を撮影するとき
にタップ

部屋の全景を
撮影するときに
タップ

タップ



3

4

シャッターボタンを押し、撮影します。

写真を確認し、問題なければ「写真を使用」をタップします。
撮り直す場合は「再撮影」をタップします。

82

【 目視調査 】 iPad のカメラで調査箇所を撮影する

P1に戻る

シャッターボタン

カメラ切り替え
（背面 / 前面）

ズーム倍率切り替え

電子小黒板の入る
スペースが表示されます

前画面に戻ります

再撮影する場合は
タップ

タップ



5 撮影画面で「写真を使用」をタップすると、
各部屋の編集・確認画面に自動的に戻ります。

「登録する」ボタンを押すと登録完了です。

タップ

83

【 目視調査 】 iPad のカメラで調査箇所を撮影する

P1に戻る

カメラアイコンが
青に変わっています

「登録する」を忘れずに

「登録する」ボタンを押さずに「戻る」を押すと、
編集した内容が登録されないのでご注意ください。



1

2

調査箇所をスマートフォンで撮影し、画像データをAirDrop（エアドロップ）
などを使ってiPadのフォトライブラリに送ります。

各部屋の編集·確認画面で
該当建材のカメラアイコンをタップします。

84

での操作

P1に戻る

スマホで撮影した画像を
ワークシートに登録する

目視調査

スマホ撮影データ連携

目視調査では天井裏など、iPadで撮影することが難しい場所もあります。
そのようなときはスマートフォンで撮影し、その画像をスムーズに登録することができます。 

便利機能

タップ

撮影日を
編集できます

iPadの
フォトライブラリへ



3

4

5

メニューから「フォトライブラリから選択」を選びます。

写真選択画面に遷移します。該当画像をタップします。

「登録する」ボタンを押すと登録完了です。
「登録する」を押さずに「戻る」を押すと、登録されないのでご注意ください。

85

【 目視調査 】 スマホで撮影した画像をワークシートに登録する

P1に戻る

タップ

タップ

タップ

カメラアイコンが
青に変わっています



86

での操作

P1に戻る

各部屋の編集·確認画面では、写真を登録した建材のカメラアイコンが
グレーから青に変わっています。

青いカメラアイコンをタップするとメニューが表示されます。
「画像を見る」を選ぶと、電子小黒板が入った状態の写真を確認できます。

写真を確認する目視調査

写真登録済みは青

タップ

1

2



87

での操作

P1に戻る

採取箇所リストを
作成する

目視調査

1 ワークシート画面で、試料採取が必要だと判断した建材に
チェックを入れていきます。

採取が必要な建材にチェック
（チェックを外したいときはもう一度タップ）

チェックの数を
確認できます

同一建材色分け 

建材名・色が同一の行が複数あるとき、それぞれに同じ背景色を付けることができます。
「この建材と同じものはどの部屋にある？」と確認したいときや、
試料採取建材を検討するときに便利です。 

便利機能

建材名 · 色が同一の行が
複数あるとき、行をタップすると
色が付きます。



88

【 目視調査 】 採取箇所リストを作成する

P1に戻る

2

3

「採取箇所リスト」ボタンをタップします。

「採取箇所リスト」を確認できます。
このリストが「試料採取」メニューに引き継がれます。

タップ

図面を
確認できます

試料 No. を変更できます



89

での操作

P1に戻る

採取箇所リストを
表示する

試料採取

1

2

案件リストの中から試料採取を行う案件をタップします。

「試料採取」をタップします。

選んでタップ

タップ

案件をフリーワードで検索できます

ログアウトボタン

上部に表示したい案件は
☆をタップすることで上部の

「☆マーク付き案件」に表示できます

「シェアする」（P108参照）の
申し込みもできます（Wi-Fi 接続時）

試料採取前のデータ（目視調査が
終了した時点でのデータ）をPC管理
ツールに送付する場合はタップします

（Wi-Fi 接続時）

PC管理ツールとiPadアプリの「目視調査」メニューで作成した
「採取箇所リスト」を表示します。
このリストを基に、試料を採取した位置の記録と写真撮影をしていきます。 



90

【 試料採取 】 採取箇所リストを表示する

P1に戻る

3 PC管理ツールとiPadアプリの「目視調査」メニューで作成した
採取箇所リスト（P37・P87参照）が表示されます。
ここでは採取情報の登録が可能なリストとなっています。



91

での操作

P1に戻る

採取位置を
図面上にプロットする

試料採取

1

2

採取箇所リスト画面で、試料情報を登録する行をタップします。

採取情報登録画面が表示されます。
図面上にプロットする採取位置のピンアイコンをタップします。

行を選んでタップ

ピンアイコンを
選んでタップ

タップするとメモを
残すことができます

同一と考えられる建材の試料について、3カ所の採取位置
それぞれの情報を記録（図面プロット、写真、メモ）できます。 



92

【 試料採取 】 採取位置を図面上にプロットする

P1に戻る

3

4

図面の一覧が表示されます。
採取位置をプロットする図面を選び、タップします。

図面が表示されます。
図面上をタップすると、採取位置がプロットされます。

タップ

タップした位置に
プロットできます

プロットする（あるいはプロット位置を移動する）
試料No.を選択します

1

2

◎プロットポイントを再配置したいとき
プロットポイントを再タップすると消えます。
配置したい位置を改めてタップしてください。

便利機能 ピンチアウトで拡大

図面はピンチアウトで拡大できます。
図面の詳細を確認したいときや文字の確認時に便利です。



93

【 試料採取 】 採取位置を図面上にプロットする

P1に戻る

5 プロットが済んだ採取位置のピンアイコンは
色がグレーから青に変わります。

青に変わります



94

での操作

P1に戻る

iPadのカメラで
採取建材を撮影する

試料採取

1 採取箇所リスト画面で、採取建材を撮影する行をタップします。

行を選んでタップ

2 試料情報登録画面が表示されます。
撮影する建材のカメラアイコンをタップします。

選んでタップ

タップするとメモを
残すことができます

図面にプロットした
箇所には青いポイン
トが付きます

同一と考えられる建材の試料1つにつき、3カ所の採取位置の写真を登録できます。 
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【 試料採取 】 iPad のカメラで採取建材を撮影する

P1に戻る

3

4

撮影情報の管理画面が表示されます。
「撮影する」ボタンをタップするとメニューが表示されます。

メニューから「カメラで撮影する」を選択すると、撮影画面に遷移します。

撮影内容に合った
ボタンをタップ

タップ

タップすると
電子小黒板に
記載される内容を
確認できます

1カ所につき3～4点撮影可能
（PC管理ツールの新規案件登録
「必要検体写真」でチェックした項目（P18参照）
がここに表示されます）

撮影日は変更可能
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【 試料採取 】 iPad のカメラで採取建材を撮影する

P1に戻る

5

6

シャッターボタンを押し、撮影します。

写真を確認し、問題なければ「写真を使用」をタップします。
撮り直す場合は「再撮影」をタップします。

シャッターボタン

カメラ切り替え
（背面 / 前面）

ズーム倍率切り替え

電子小黒板の
入るスペースが
表示されます

前画面に戻ります

再撮影する場合はタップ

タップ
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【 試料採取 】 iPad のカメラで採取建材を撮影する

P1に戻る

7 撮影情報管理画面で、撮影箇所のカメラアイコンが
写真のサムネールに変わります。
写真のサムネールをタップすると、
電子小黒板が入った状態の写真を確認できます。

タップ

再撮影する場合は
「撮り直す」をタップ
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での操作

P1に戻る

スマホで撮影した画像を
採取箇所リストに登録する

試料採取

1

2

試料採取建材をスマートフォンで撮影し、画像データを
AirDrop（エアドロップ）などを使ってiPadのフォトライブラリに送ります。

採取箇所リスト画面で、試料情報を登録する行をタップします。

スマホ撮影データ連携

試料採取では天井裏など、iPadで撮影することが難しい場所もあります。
そのようなときはスマートフォンで撮影し、その画像をスムーズに登録することができます。 

便利機能

iPadの
フォトライブラリへ

行を選んでタップ
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【 試料採取 】 スマホで撮影した画像を採取箇所リストに登録する

P1に戻る

3

4

試料情報登録画面が表示されます。
スマホで撮影した写真を登録する建材のカメラアイコンをタップします。

撮影情報の管理画面が表示されます。
「撮影する」ボタンをタップするとメニューが表示されます。

同一と考えられる建材の試料1つにつき、3カ所の採取位置の写真を登録できます。 

選んでタップ

タップするとメモを
残すことができます

撮影内容に合った
ボタンをタップ

タップすると
電子小黒板に
記載される内容を
確認できます

1カ所につき3～4点撮影可能（PC管理ツールの新規案件登録
「必要検体写真」でチェックした項目（P18参照）がここに表示されます）

撮影日は変更可能
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【 試料採取 】 スマホで撮影した画像を採取箇所リストに登録する

P1に戻る

5

6

メニューから「フォトライブラリから選択する」を選択します。

写真選択画面に遷移します。
該当画像をタップすれば、登録完了です。

タップ

タップ
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【 試料採取 】 スマホで撮影した画像を採取箇所リストに登録する

P1に戻る

7 撮影情報管理画面で、写真を登録した建材のカメラアイコンが
写真のサムネールに変わります。
写真のサムネールをタップすると、
電子小黒板が入った状態の写真を確認できます。

タップ

再撮影する場合は
「撮り直す」をタップ
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での操作

P1に戻る

試料採取情報を
PC管理ツールに送信する 

試料採取

1

2

試料採取の記録がすべて完了したら「作業メニュー」をタップします。

「調査物件リスト」をタップします。

タップ

記録が済んだ建材
には青い印が付いて
います。
すべてに青い印が
付いたら完了です。

タップ
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【 試料採取 】 試料採取情報を PC 管理ツールに送信する 

P1に戻る

3 Wi-Fiに接続した状態で該当案件の「アプリデータ送付」をタップします。
確認ダイアログが表示されるので「はい」をタップします。
これでPC管理ツールへの送信は完了です。

タップ

タップ

1

2
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「全委託」と
「シェア」

■ 全委託

■ シェア

での操作 での操作

105

108



「全委託」とは、案件の調査・分析をすべて
当社ARA（アスベスト調査分析株式会社）に委託することです。

「全委託」とは

■ 案件が重なって調査の人員が不足している。

■ 調査と分析を一貫して依頼できる会社を探している。

■ 建築物石綿含有建材調査者の資格を取得したが、
　 現地で行う調査・試料採取は経験がないので不安。

このようなとき、ぜひご活用ください。

オーナー
アカウントを
お持ちの方

ARAの企業情報や
調査力・分析力については
当社コーポレートサイトをご覧ください。

https://www.chousabunseki.co.jp

CHECK

ARAに全委託を依頼

書面調査 目視調査 試料採取 分　析 報告書
作成

ARAがすべて行います

「全委託」がオススメの場合

105 P1に戻る



での操作

106 P1に戻る

案件をARAに全委託する
（PCでの手順※ ）  

全委託

クリック

クリック

1 「TOP（全案件リスト）」画面で、
ARAに全委託したい案件の「委託」をクリックします。

※「全委託」はPC管理ツールから行います。iPadアプリから行うことはできません。

1

2

請求書送付先を
選択

クリック

2 請求書送付先をプルダウンメニューから選択し、「委託する」をクリックします。
初めて依頼される方は「組織情報」メニューにて

「新規取引申し込み」の登録をお願いいたします（P68参照）。

2

1

初めての方は「組織情報」メニューにて
「新規取引申し込み」を登録（P68参照）
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【 全委託 】 案件をARAに全委託する（PCでの手順）

P1に戻る

3 「委託依頼を送信しました。」と表示されます。
3営業日以内にARAより連絡が入ります。
そこで内容確認し、同意ができれば委託完了となります。 



シェア先は同一案件の各種書類の閲覧と編集を行うことができます。

シェア元とシェア先で調査作業を共同で行うことが可能となります

「シェア」とは、案件の情報を
ほかの人（組織）と共有できる機能です。

◎「閲覧/編集」「閲覧のみ」の2種類の権限があります。

「シェア」とは

シェア元 シェア先

編集
不可

閲覧

シェア先は同一案件の各種書類を閲覧できます。

シェア元とシェア先で資料の共有をスマートに行うことができます。

シェア元 シェア先
編集

閲覧

編集

閲覧

編集

閲覧

閲覧/編集

閲覧のみ（編集不可）

108 P1に戻る



での操作

109 P1に戻る

案件をシェアする
（PCでの手順） 

シェア

クリック

シェア権限
（P108参照）
を選択

シェアを依頼する先のメールアドレスを入力入力後クリック

クリック

1

2

「TOP（全案件リスト）」画面で、ほかの人（組織）と情報を共有し、
共同で調査作業を行いたい案件の「シェア」をクリックします。

「シェア先追加」の欄にシェア先のメールアドレスを入力し、
「シェアする」をクリックします。

1

1

23

2
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【 シェア 】 案件をシェアする（PCでの手順） 

P1に戻る

3

4

シェア先リストに追加されます。
まだステイタスは「受付前」です。

メールアドレスを入力したシェア先にメールが送信されます。

追加されます

〈シェアメールの例〉

〈シェア先のPC管理ツール画面例〉

アスレポのオーナーアカウントを持つ
シェア先がクリックすると
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【 シェア 】 案件をシェアする（PCでの手順） 

P1に戻る

5 シェア先がメールの案内に従って案件を確認し、「OK」すると、
シェア先のアスレポに案件が表示（追加）され、シェア完了となります。

追加されます

ステイタスが「OK」に変わります 共有を終了したい時には、 
シェア解除することでシェア先の
アプリから該当案件の全データを
削除することができます。 

〈シェア先のPC管理ツール画面例〉

〈シェア元のPC管理ツール画面例〉
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での操作

P1に戻る

案件をシェアする
（iPadでの手順）  

シェア

1

2

案件リストの中から、委託する案件の「シェアする」ボタンをタップします。

シェア先のメールアドレスを入力し、「シェアする」をクリックします。

選んでタップ

シェア権限（P108参照）
を選択

入力後クリック

シェアを依頼する先の
メールアドレスを入力

案件をフリーワードで
検索できます

上部に表示したい案件は
☆をタップすることで
上部の「 ☆ マーク付き
案件」に表示できます

1

3

2



3 メールアドレスを入力したシェア先にメールが送信されます。

〈シェアメールの例〉

113

【 シェア 】 案件をシェアする（iPad での手順）  

P1に戻る

〈シェア先のPC管理ツール画面例〉

アスレポのオーナーアカウントを持つ
シェア先がクリックすると
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【 シェア 】 案件をシェアする（iPad での手順）  

P1に戻る

4 シェア先がメールの案内に従って案件を確認し、「OK」すると、
シェア先のアスレポに案件が表示（追加）され、シェア完了となります。

〈シェア先のPC管理ツール画面例〉

〈シェア元のタブレットアプリ画面例〉

追加されます

「この案件はシェアしています」
と表示されます



操作にお困りのときはこちらにご連絡ください。 

お電話の際は「アスレポの件で」と言っていただくと、スムーズに対応できます。  

アスベスト調査分析株式会社 （受付時間／平日10時～17時）

フリーダイヤルでのお問い合わせ

メールでのお問い合わせ

「よくある質問」のページがあります。お困りのとき、まずはこちらをご覧ください。  

アスレポ公式ホームページ

↑クリックするとWebブラウザでページが開きます

サポートセンターのご案内  

115 P1に戻る

https://asrepo.jp

https://asrepo.jp
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